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g( > ACTA SINTETICA DE LA QUINTA REUNION EXTRAORDINARIA
—< -.k + Punto 3. Reglamento de Biblioteca.
/ I':- -
I e e EI Dr. Rogelio Velasco Salazar expone ante los integrantes del CTCE, el Reglamento

de la Biblioteca “Dr. Héctor Mayagoitia Dominguez”.

" Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 3 Fraccién 1y 6 Fraccion 1 de la Ley Organica
'.\\\' de esta casa de estudios; 106 Fraccion X, 107 Fraccion 11, VI, X, 108, Fraccion VI, IX, de su
o5 Reglamento Interno, y con base a los reglamentos consultados de la Biblioteca de la ESCA

\Q\?’" ~ Santo Tomas” y el CECyT 4 “Lazaro Cardenas”, se establece lo siguiente.

R
NG ; = o
\\J \~ I. Disposiciones Generales
W Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer las condiciones con las
av cuales se ofrecen los servicios a los usuarios que ingresen a la Biblioteca “Dr. Héctor

Mayagoitia Dominguez” de este Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos No. 7

1\'5.
\ // “Cuauhtémoc”.
r.) %(/
/4
11 N Articulo 2. La biblioteca tiene por objeto, apoyar las actividades académicas de los
X/ usuarios.

Articulo 3. Los servicios con los cuales cuenta la biblioteca son:— ( =
B e b Rami o2 6;*:)
3.1) Préstamo en sala de material bibliografico. ) -
3.2) Préstamo a domicilio de material bibliogréfico. Crig -;*-/-_;' G/
3.3) Préstamo de equipo de computo.
3.4) Préstamo de restiradores.

3.5) Préstamo de juegos de mesa.
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\ /N B
‘-\ | == CONSEJO TECNICO CONSULTIVO ESCOLAR o
¥ “ B J weF ';;l
/—)O ACTA SINTETICA DE LA QUINTA REUNION EXTRAORDINARIA B
= y ¢
.1 .ﬁ’t\ )!\" Articulo 4. La biblioteca dara servicio de lunes a viernes en un horario de 07:00 a 20:30
\ O horas, de acuerdo al calendario escolar.
\ ll. De los usuarios
- Articulo 5. Son usuarios internos, aquellos que cumplan con las siguientes condiciones:
0
< 5.1) Alumnos del sistema presencial y a distancia que estén inscritos al Centro de
.}\g% Estudios Cientificos y Tecnoldgicos No. 7 “Cuauhtémoc”.
N N 5.2) Personal de apoyo y asistencia a la educacion (PAAE), asi como docentes
\\ il que pertenezcan a este Centro de Estudios.
\i“' 5.3) Deberan estar registrados en el Sistema Automatizado de Gestion
Tr"“ Bibliotecaria. (ALEPH 500).
A\
/¥, Articulo 6. Son usuarios externos:
¥ \_..-I / -
6.1) Alumnos, docentes y PAAE que pertenezcan a otras escuelas del Instituto ,,?
Politécnico Nacional.
| 6.2) Alumnos, docentes y personal que cuenten con un acuerdo ===
/ interbibliotecario. D

w_[.&} f"-:r‘f:' 7 ,__;:ﬁir" s
De las colecciones Cricliay
Articulo 7. El acervo de la biblioteca esta compuesto por:

7.1) Coleccién general. {//{;f
p 7.2) Coleccion de literatura. &
. 7.3) Tesis.
{;‘ arca lomd T
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~~ ' CONSEJO TECNICO CONSULTIVO ESCOLAR

ACTA SINTETICA DE LA QUINTA REUNION EXTRAORDINARIA
Del personal
Articulo 8. El personal bibliotecario se conducira con respeto y amabilidad hacia los
usuarios para ofrecer un buen servicio.
Articulo 9. El personal bibliotecario tiene la responsabilidad de orientar a los usuarios
sobre los servicios que se ofrecen en la biblioteca.
Articulo 10. El personal bibliotecario cumplird el presente reglamento y colaborara
vigilando que se cumplan las disposiciones que emanen de este.
De los servicios
Articulo 11. Préstamo de libros en sala:
11.1) Para consultar los libros el usuario debera estar dado de alta en el sistema
automatizado de la biblioteca (ALEPH 500) y entregar su credencial en el modulo
de circulacién. (TN
= Femiez
11.2) Los usuarios no podran ingresar con mochila al acervo bibliografico. Sate

11.3) Los usuarios solo tienen permitido consultar como maximo dos libros en
sala, los cuales tendran que entregar si necesitan consultar otros libros.

11.4) El acervo bibliografico consultado de forma interna deberan ser entregados
el mismo dia al personal bibliotecario o dejarlos en el érea asignada para su

acomodo.
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3 " A
- P /I: A
. "/b ACTA SINTETICA DE LA QUINTA REUNION EXTRAORDINARIA i
= 4
W\ (1T Articulo 12. Préstamo a domicilio:
"i'\ 12.1) Los usuarios deberan estar registrados en el Sistema Automatizado de
A\ Gestion Bibliotecaria (ALEPH 500) que maneja la institucion.
"'.
/ ; . o7 o
A 12.2) Sélo se pueden prestar dos libros como maximo. 77 g2*
\‘.",-\ T:‘:-{;} A & /
- \ \ ! 12.3) El préstamo ser4 por un periodo de siete dias naturales. -
W
5 : 12.4) El usuario podrad renovar el préstamo del acervo bibliografico en dos
[*‘.“ ) ocasiones, ya sea presencial o en linea. Brmdes S
R 12.5) Los préstamos son personales e intransferibles. o 3

12.6) La renovacion se puede hacer en linea o presencial en el modulo de

———

circulacion. ] S

12.7) En caso de que los alumnos estén fuera del reglamento, estos solo podran
consultar los libros en sala.

12.8) En periodo vacacional, el personal bibliotecario tendra la facultad de
restringir el préstamo de libros, por tanto, debera informar a la comunidad con
anticipacion. T

P Articulo 13. Préstamo de equipo de computo:
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13.1) Los usuarios deberdn estar registrados en el Sistema Automatizado de
Gestién Bibliotecaria (ALEPH 500) que maneja la institucion.
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A : : e
/]*é./ ACTA SINTETICA DE LA QUINTA REUNION EXTRAORDINARIA Lo
3 &y ‘ 1= E
( . _,‘%’ 13.2) Deberan solicitar su acceso al area de circulacion. e
\ p o : 13.3) El equipo de computo sera para uso académico. ¢
\ v 13.4) El equipo de cémputo sélo puede ocuparlo un usuario.
\

Ny Articulo 14. Los restiradores
\ [P
W) /}ﬁ/
{'\{L“ N 14.1) Los usuarios deberan estar registrados en el Sistema Automatizado-de

[\\, {_{}“ .5 ':‘-.}‘- . Gestion Bibliotecaria (ALEPH 500) que maneja la institucion.
Al \ \ 14.2) Sélo se permiten dos usuarios por restirador.
J 14.3) El usuario deberé cuidar el mobiliario, dejandolo limpio y en orden. 3
Ot 2. 200
Articulo 15. Los juegos de mesa Crictiar

15.1) Los usuarios deberan estar registrados en el Sistema Automatizado de
Gestion Bibliotecaria (ALEPH 500) que maneja la institucion. ( i

15.2) Deberan solicitar el juego de mesa en el area de circulacién. -
15.3) El juego de mesa debera ser entregado completo y en buenas condiciones.

—_—
-~

Articulo 16. Sala de lectura

A
4 4
16.1) El horario de la sala sera de 07:00 a 19:00 horas.
16.2) El uso de este espacio es para lectura, trabajo individual o talleres que
soliciten el espacio.
e s .
{2}
Articulo 17. Espacio al aire libre ~ 'é;/
17.1) El horario del espacio al aire libre sera de 08:00 a 19:00 horas.
—4 ir_,r A b’ -"“f.t
i s
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—~ . . S
/){/}' ACTA SINTETICA DE LA QUINTA REUNION EXTRACRDINARIA G
:_f‘ e ,--” Ei_ 17.2) El uso de este espacio es exclusivo para trabajos en equipo y juegos de
= mesa.
'\_\\' VI. De las obligaciones
W
Articulo 18. Los usuarios deberan apegarse a las disposiciones del presente
’ " reglamento.
P;\O}L“\ \ \ '\~ Articulo 19. Todo usuario debera registrar su acceso en la bitacora digital o fisica. 4 4
WV 1‘_"_.’
A Articulo 20. Los usuarios deberan generar su usuario y actualizarlo cada semestre con
i) 3\ los siguientes requisitos: )
/ "s“ Y
v I 4 20.1) Comprobante de inscripcion — —_~
’ 20.2) Comprobante de domicilio. "

Articulo 21. No se permite introducir ni consumir cualquier tipo de alimento o bebida en
el area. Fart o . Qabe
C_f;'i FA

(.

Articulo 22. El usuario debe guardar silencio y/o hablar en voz baja.

Articulo 23. Debe de prevalecer un ambiente de respeto entre usuarios y eI personal

administrativo. Y

Articulo 24. El usuario sera responsable de los libros, computadora, restirador y/o juegos
de mesa prestados.

Articulo 25. EI usuano debe cuidar el inmueble, mobiliario y equipo de blbhoteca o
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/A_;'# ACTA SINTETICA DE LA QUINTA REUNION EXTRAORDINARIA 7.

72
& ;f""‘;
\ “ V1T~ Articulo 26. Los objetos olvidados seran responsabilidad del usuario. L0
i = —_ &
E Articulo 27. Los usuarios que no entreguen el acervo bibliografico en el tiempo indicado £

\f por el personal bibliotecario, seran acreedores a una multa econémica, la cual deberan
' de pagar para poder ocupar el servicio nuevamente.
0O
{Q‘( ,“\ Articulo 28. Los usuarios que maltraten el acervo bibliografico, equipos de computo,
\\\U’;\ \ \A_ juegos de mesa o el mobiliario de biblioteca, deberan de pagar la reposicion del mismo.
A\ : Articulo 29. Los usuarios que pierdan el acervo bibliogréfico, juegos de mesa o algun
N v otro objeto que pertenezca a la biblioteca (parcial o total), deberén de pagar la reposicion %
/\n W del mismo. TN -
\ X e i i P
’ ) . ) : . il £
Articulo 30. Los usuarios seran suspendidos en su derecho de préstamo o y
permanencia en la biblioteca si persisten en las siguientes situaciones:
30.1) Cuando los equipos de computo sean utilizados con descuido o para fines
no académicos. Ko (C2
30.2) Cuando su conducta altere el silencio o el orden que se necesitaenla -~ -
Biblioteca para que todos realicen sus actividades academicas. =
A ;’l’ s /e

30.3) Cuando el usuario incurra en alguna falta de respeto hacia sus
comparieros o personal bibliotecario.

Articulo 31. En el caso de que el usuario tenga una multa, se les restringira el acceso-a-~ -~
los servicios de biblioteca hasta solventar su deuda. - ﬁ,w

[
Articulo 32. Lo no previsto en este reglamento, sera resuelto por el personal bibliotecario "
y/o el Jefe del Departamento de Servicios Estudiantiles.
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