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Constancia de estudios 
Documento membretado, con sello y firma. Indica el estatus del alumno, créditos 
obtenidos, promedio, último semestre y grupo en el que cursó o está cursando. El 
alumno o su tutor puede solicitarla mediante su gestor(a) vía correo electrónico, 
indicando: 

• Número de boleta (si aún no cuenta con boleta, PM). 
•  Nombre completo del alumno. 
•  Grupo. 
•  Correo electrónico. 
•  Uso que le dará al documento (Si necesita ciertas especificaciones, favor de 

mencionarlo). 

El documento será enviado por la misma vía, con firma y sello. Si se requiere en físico 
o con fotografía, favor de señalarlo. 

 

Horario matutino: 09:00 hrs. – 14:00 hrs. 

Horario vespertino: 16:00 hrs. – 20:00 hrs. 

Tiempo máximo de entrega: 3 días hábiles. 

 


